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1. MENUERNE

Applikationen SKS bestar af de menuer som kommunen stiller til radighed for virksomheden, samt
menupunktet Administration.

Brugeren veelger den enskede menu, for at fa adgang til den enskede applikation — i dette tilfeelde, klik pa

"Lontilskud”.

1) ‘ Lantilskudv) Voksenelev~  Fleksjob~  Jobrotation~  Fremmgde~  Administration~

s

1.1. Lontilskud

Her vises menuen under lontilskud:

Legntilskud~  Voksen

Sgg bevillinger

S¢g anmodninger

Spg fakturaer

Disponering

2. SOG I LONTILSKUD BEVILLINGER

a

Under ”Seg bevillinger” har virksomheden mulighed for, at sege blandt virksomhedens bevillinger. Dette

kan geres ud fra datoer, virksomhed, navn mv, som angivet nedenfor.

Sgg bevillinger

Startdato Slutdato
=] | ]
m sog
Start Slut » P.nr » Virksomhed » CPR » Navn » Stilling » Status » Arsag »
Seg Spg Sog Spg Spg —-Valg- v —-Valg - v
¢ ¢ 01-03-2020 31-08-2020 Tayo Gotseed  kekkenmedhjeelper Aftalt
E]
# ¢ 01-02-2020 01-02-2020 Tayo Gotsaed  kekkenmedhjelper Afbrudt Revision af
2 plan
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2.1.  Se bevilling

Ved at trykke pa = ud for den pageeldende bevilling, har virksomheden mulighed for at se bevillingen ud
fra nedenstaende overskrifter. Ved at trykke pa pilene ud for overskrifterne, vil flere detaljer blive

synliggjort. Har virksomheden behov for at hente bevillingen ned som PDF - vaelges @ gverst i hojre
hjorne.

" Bevillingsoverblik @

" Virksomheden

w Anmodninger

“ Reguleringer

2.2. Gullap

]

o

Ved at veelge = ud for den pageeldende bevilling har virksomheden mulighed for at skrive og/eller leese
beskeder fra jobcenteret. I den gule boks kan der veere information fra jobcenteret, mens virksomheden
ligeledes kan skrive kommentarer til jobcenteret i det tomme felt hvorefter “gem” vaelges.

Gul lap *

Mote [Kan sas af zlle)

Geme: af:

2.3. Opret anmodning

For at oprette en anmodning velger virksomheden ™ ud for den enskede bevilling. Nar dette er gjort, vises
folgende nedenstidende menu, som angiver de punkter virksomheden skal igennem for at behandle
anmodningen. Hertil skal det siges, at det meste af informationen er udfyldt pa forhand.
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I Om anmodningen

Virksomheden

Bevillingen

Anmodningen

Beregning

Underskrifter

Lgbenr,

‘ 2017.0000057

2.3.1. Om anmodningen

”Om anmodningen” gor det muligt for virksomheden, at se de lovmaessige bestemmelser der findes, i
forbindelse med anmodning om udbetaling af lontilskud. Har virksomheden behov for at skrive en besked
til jobcenteret, kan dette gores via. den gule-lap overst pa skeermbilledet til hojre. Nar informationen er leest,
veelges “Naeste” for at fortseette anmodningen.

Vejledning til anmodning om udbetaling af lgntilskud @

Lentilskuddet udbetales for de timer, som arbejdsgiveren har udbetalt 19n til den ansatte.

Lgntilskuddet beregnes som tilskudssatsen pr. time ganget med det antal timer, der er udbetalt lgn til
personen_ Huilken Ipntilskudsats arbejdgiveren modtager fremgér af den oprindelige bevilling. Fastsasttelsen
af satsen afhanger 2f, hvilken malgruppe den ansatte tilharer, den ansattes arbejdsevne, oz om
arbejdsgiveren er privat eller offentlig, jf. lov om en aktiv beskzeftigelsesindsats, 55 63 og 64. Satserne
reguleres hvert ar af Beskaftigelsesministeriet

lobcenteret fratraskker eventuel syge-/barselsdagpengerefusion fra lentilskuddet uafhangigt af, om
arbejdsgiveren har anmodet om/modtaget syge-/barselsdagpengerefusionen fra kommunen, if. lov om en
aktiv beskeeftigelsesindsats, § 110

Lentilskud udbetales for fglgende timer:

Arbejdstimer indenfor den aftalte arbejdstid, som der er udbetalt lgn for.

M

Overarbejestimer hos private arbejdsgivere, hvis overarbejde er naturligt og seedvanligt i den pigmldende
branche, og arbejdsgiveren kan dokumentere, at virksomhedens gurige ansatte har haft tilsvarende
overarbejde. Ved anmodning om Igntilskud for overarbejde vedizegges szerskilt specifikation og
deokumentation. DokuDokumentationen for overarbejdstimerne vedizzgges bide for den ansatte med
lgntilskud og @vrige ansatte.

w

Timer, hvor den ansatte har deftaget i undervisning, og hworunder arbejdsgiveren har udbetalt Ign uden
samtidig at modtage refusion efter reglerne i bek. nr. 564 af 8. juni 2008 om godtgerelse ved deltagelse |
erhvervsrettet voksen- og efteruddannelse, § 13.

Eal

Timer, hver den ansatte har vaeret fravzerande pd grund af sygdom eller barsel, og hvor arbejdsgiveran har
udbetalt lgn uden samtidig at have ret til at modtage refusion fra det offentlige efter reglemne om
dagpenge ved syzdom eller barsel

w

Timer, hvor den ansatte har haft anden betalt fravar fx borgerligt ombud eller betalte fridage efter
overenskomst/personalepolitik,

o aer opmzerksom pa, at jobcenteret kan traeffe afgorelse om, at lontilskuddet ikke skal
udbetales, eller at udbetalte Igntilskud skal tilbagebetales, hvis arbejdsgiveren har afgivet
urigtige oplysninger af betydning for udbetalingen, jf. bekendtggrelse om en aktiv
beskzfrigelsesindsats, § 81.

2.3.2. Virksomheden

Under ”Virksomheden” tjekkes det, at informationerne er angivet korrekt. Det er eksempelvis her, at der er
mulighed for at tilknytte et SE-nr. Veer opmeerksom pé at kontaktinformationerne er udfyldt nederst, hvor
der markeret med rede stjerne, alle felter markeret med rode stjerner skal udfyldes! Herefter vaelges
”Naste” nederst i hgjre hjorne. Det er altid muligt at ga tilbage til forrige menu, sdfremt behovet matte
opsta.

Quickguide, virksomheder - lontilskud Side 4 af 8
Version 1.1



S5K5¢8

Virksomheden @

Wirksomhed

CVR-nr P-nr

SE-nummer SE-nummar

Fra NemRefusionsanmodningen

Adresse
Gade/vej

| Mangler

Husnummear Etage Lejlighed
| == |

Fostnr By

| o000 Mangler

skal Igntilskuddet udbetales til en anden produktionsenhed s3 sgg den anden enhed her eller valg evt en
tidligere brugt enhed fra listen

+

| 2
=3

Kontaktperson

Fornavn * Mellemnavn gfrernavn ¥

| Lars | | | | Windstrup |

E-mail ¥ Telefon ¥

| hwgsks-as.dk | | 13345678 |

2.3.3. Bevillingen

Under “Bevillingen” tjekker virksomheden, at bevillingen er korrekt angivet med informationer pa

virksomhed og borger. Herefter veelges “Naeste” nederst i hgjre hjerne. Det er altid muligt at ga tilbage til

forrige menu, safremt behovet matte opsta.

virksomhed

CWR

Ponr
Startdato Shutdato
01-03-2020 31-08-2020
stillingsbetegnelss Type

kgkkenmedhj=lper ans=ttelse med lgntilskud, Privat

stillingsbeskrivelse

Sagsbehandler

Sags Behandler

ontaktperson
Formnavn mellemnawvn Efternawvn
Lars | ‘windstrup
E-mail Talefon

hw @ sks-as.dk |
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2.3.4. Anmodningen

Under “Anmodningen” skal virksomheden uploade dokumentation i form af lensedler.

Dette gores ved at trykke pa “Upload fil” som anvist pa nedenstaende billede. Herefter angiver
virksomheden perioden, sammenholdt med antal arbejdstimer, overarbejdstimer, fraveer mv. Bemeerk at alle
felter markeret med red stjerne SKAL udfyldes. Herefter veelges ” Naeste” nederst i hgjre hjerne, som angivet

pa billedet nedenfor. Det er altid muligt at ga tilbage til forrige menu, safremt behovet matte opsta.

Filer til anmodningen

N - y—
—

Filnavn starrelse Uploadet af Dato

L @ DETTEEREN LEMSEDDEL_A.pdf 296 KB Lars Windstrup 23-07-2020 11:52

Anmodningen

Fradato ® Til dato ¥
Antal dage i pericden 22 (man-fre] | 01-03-2020 ﬁ | 31-03-2020 ﬁ
med 37,00 timer pr ugs er det 162,80 timer

Timer *

Hver mange timer er der udbetalt lgn for i
anmadningspericden, ekskl. sventuellz 182,50
overarbejdstimer

*

Timer

Hvor mange overarbejdstimer anmodes der om
refusion til 0

Har virksermnhedsns gvrige ansatte haft tilsvarende

overarbejde
[SE]
® Nej
Timer *
Hver mange timers fravar med lgn har den ansatte
haft pga. sygdom eller barszl i perioden o
Timer %
Hvor mange timers fravaer med sygdom eller barsel i
perioden er der s@gt om refusion til o
Timer #

Hvar mange timers andet fravar med lgn har dzn
ansatte haft pga. (ferie, uddannelse of andet aftalt o
fravar] i perioden

Hvor mange timers fravaer med udannelse i perioden
er der s¢gt om VEU-godtgarelse o

2.3.5. Beregning

Under "Beregning” ses den beregning, som systemet har foretaget. Beregningen er baseret pa de angivende
informationer fra virksomheden. Virksomheden skal derfor ikke foretage sig yderligere i denne fane, udover
at tjekke at oplysningerne er korrekte. Herefter veelges ” Naeste” nederst i hgjre hjerne, som angivet pa
billedet nedenfor. Det er altid muligt at ga tilbage til forrige menu, safremt behovet matte opsta.
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Beregning

Totale timer i perioden Lgntilskudssats Lgntilskud (A}

162,50 81,27 13.206,38

Timer med lgntilskud Lntilskudssats Lantilskud 8]

162,50 81,27 13.206,38

Timer med sygdom /barsel Sygdom-/barselzats Sygdomybarsel [C1)
| 0,00 | 110,05 | 0,00

Timer med VEU-godtggrelss WEU-sats VEU (C2}
| 0,00 | 95,24 | 0,00

sum (D)

Periodens Igntilskud + syge-/barseldagpengerefusion (B + C1+ C2) 13.208,38

gelgb til udbetaling
Hvis D er stgrre eller lig med A udbetales B
Hvis D er mindre end A udbetales differencen mellem A og D plus B

13.206,38

2.3.6. Underskrifter

Slutteligt godkender virksomheden anmodningen, ved at veelge ” Gem og godkend” nederst i hojre hjerne.
Herefter er anmodningen afsendt og kan nu felges under ”Seg anmodninger” - for mere information se
afsnit 3.

Underskrifter

Mavn cPR
| Toro onms |

stillingsbetegnelss

| kskkenmedhjzlper

Fra dato Til dato

| 01-03-2020 | 31-03-2020

Selgb til udbetaling

| 13,206,385

‘ em og godkend | Gem kladde
—

3. SOG ANMODNINGER

Under ”Seg anmodninger” har virksomheden mulighed for at soge anmodningerne frem pé navn, status
mv. som angivet nedenfor. Bemeerk at status kan sendres i dropdown menuen, hvor markeret med red. Her
veelges eksempelvis ” Godkendt (jobcenter)” for at se tidligere behandlede anmodninger.
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S@g anmodninger

Behandlet af Jobcentret fra Behandlet af Jobcentret til
& | &|
m sgg
(" Status » \ Lobenr. » Behandlet af IC« P.nr » Virksomhed » CPR » Stilling » Belpb »
- Veelg - LY Sgg Sgg Sdg Sog g
B Godkendt af 2020.0000025 23-07-2020

jobcenter

4. DISPONERING

- - _ kekkenmedhjselper 13.206,38

Under ”"Disponering” har virksomheden mulighed for at fa det skonomiske overblik over sine bevillinger.
Her kan det ses hvor meget er er disponeret, restdisponeret og betalt for en given selvvalgt periode.

Lgntilskud disponering

®

Startdato * Slutdato *
01-01-2020 ‘ ﬁ ‘ ‘ 23-07-2020 ‘ E ‘
m
Rest-
P-nummer » Virksomhed a  CPR » Navn » Sats Ugentlig tid Disponering disponering Betalt
Sgg SPE Seg Spg
Tayo Gotsad Privat 37:00 62.545,33 45.435,01 13.106,38
arbejdsgiver (§
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